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Lieferantenbewertung Vorlage
Kopfbereich und gewichtete Kriterienmatrix für die regelmäßige Bewertung eines Lieferanten. Alle Beispielwerte sind fiktiv.
Grauer, kursiver Text ist ein Beispiel. Ersetze ihn durch deine eigenen Angaben.
KOPFBEREICH
	Lieferanten-ID
Eindeutige Zuordnung im Einkauf
	LF-042

	Lieferant
Name des bewerteten Anbieters
	Musterteile Nord GmbH (fiktiv)

	Warengruppe
Vergleichsgruppe definieren
	Standard-Bauteile

	Bewertungszeitraum
Gleiche Zeitbasis für alle Vergleichslieferanten
	01.07. bis 30.09.2026

	Datenstand
Belegbasis mit Stichtag
	ERP-Auszug vom 01.11.2026

	Verantwortlich
Eine namentlich benannte Person
	Teamleitung Einkauf

	Freigabestatus
Entscheidung getrennt vom Score
	Prüfung offen

	Muss-Kriterien
Zwingende Anforderungen getrennt vom Score prüfen
	Alle erfüllt, Nachweis abgelegt

	Maßnahme und Frist
Konkrete Folge der Bewertung
	Terminplan bis 30.11.2026

	Nächste Überprüfung
Individuell festgelegter Folgetermin
	31.01.2027


BEWERTUNGSMATRIX
	Bewertungskriterium
	Gewichtung (%)
	Punkte 1 bis 5
	Gewichtete Punkte
	Nachweis

	Qualität
	30
	4
	1,20
	Prüfprotokoll, Reklamationen

	Liefertreue
	25
	3
	0,75
	Bestell- und Wareneingangsdaten

	Gesamtkosten
	20
	5
	1,00
	Angebots- und Kostenvergleich

	Service
	10
	4
	0,40
	Reaktions- und Lösungszeiten

	Versorgungsrisiko
	10
	3
	0,30
	Kapazitäts- und Risikoauskunft

	Nachhaltigkeitsnachweise
	5
	4
	0,20
	Prüfbare, relevante Dokumente
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